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Forord

Kungl. biblioteket och Statens kulturrad lat 1999 genomféra en
inventering som visade att det vid de allmanna biblioteken finns
omfattande dldre boksamlingar.

| samband med inventeringen framkom att manga bibliotek saknar
bade kompetens och resurser att hantera sina aldre samlingar.
Manga bibliotek patalade att det finns ett stort behov av radgiv-
ning och kompetensuppbyggnad.

Med medel fran Riksbankens jubileumsfond genomforde Kungl.
biblioteket under 2002 ett bevarandeprojekt vid Stifts- och lands-
biblioteket i Skara samt vid Veterinarbiblioteket i Skara. Erfarenhet-
erna fran projektet visade att det med enkla insatser gar att avse-
vart forbattra bevarandenivan vid ett bibliotek.

Resultaten fran inventeringen ar 1999 samt erfarenheterna fran
bevarandeprojektet i Skara har legat till grund for planeringen av
ett nationellt bevarandesekretariat inom Kungl. biblioteket samt
for utformningen av féreliggande handbok.



Bevarandesekretariatet kommer bl. a. att svara for information och
radgivning i bevarandefragor. Genom att inratta ett bevarandese-
kretariat vill KB ta en aktiv roll i arbetet med bevarandefragorna vid
landets bibliotek.

Den handledning som nu foreligger ar ett led i sekretariatets ar-
bete.l handledningen ges anvisningar om vad alla bibliotek sjalva
kan atgarda. Det ror sig i huvudsak om atgarder som inte ar for-
enade med stora kostnader. Bevarandet av det tryckta kulturarvet
kraver langsiktighet, uthallighet och insikt. Bevarandefragorna ar
en viktig del av bibliotekens mangskiftande verksamhet.Vi hoppas
darfor att denna handledning skall ge upphov till ett 6kat engage-
mang i bevarandefragorna vid landets bibliotek.

Barbro Thomas

Biblioteksrad
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Introduktion

Bibliotekens verksamhet handlar om att bevara och tillhandahalla.
Dessa begrepp presenteras ofta som ett motsatspar och ibland
ges bilden av en dragkamp dar bara en sida kan vinna. Men det gar
ocksa att anldgga ett annat perspektiv och istéllet se begreppen
som Omsesidiga forutsattningar for en fungerande verksamhet.
Med det synsattet dr arbetet med att bevara samlingarna inte en
isolerad aktivitet, utan en integrerad del av bibliotekets verksam-
het. Ansvaret for att bevara béckerna vid vara bibliotek blir da

inte enbart en uppgift for specialister utan omfattar alla som laser,
[dnar ut, hanterar eller pd annat satt kommer i kontakt med dessa
samlingar.

En forutsattning for ett effektivt och integrerat bevarandearbete ar
att det finns ett tydligt stod i foreskrifter och policydokument. En
bevarandepolicy anger vilka mal biblioteket har for sitt bevaran-
dearbete. For att policyn ska fungera praktiskt bor den utformas i
nara samarbete med bibliotekets dvriga verksamhet.

Det satt pa vilket vi anvander och forvarar samlingarna ar direkt
avgorande for hur lange de kommer att finnas tillgangliga. Alla vid
biblioteket kan darfoér vara med och paverka férutsattningarna for
ett langsiktigt bevarande.
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Boken

Boken ar ett komplext foremal dar material och funktion pa ett
ndra satt samspelar.

Inbindningsteknik och materialkvalitet &r av avgérande
betydelse for hur lange boken kommer att kunna ldsas i sin ur-
-sprungliga form.Hantering och férvaring ar tva andra viktiga
faktorer.

Bocker som ar bundna for hand ar oftast haftade (sydda med trad)
pa bind (bindgarn eller remsor av skinn eller pergament). Haftning-
en haller samman arken, binden utgor forankringen mellan parm
och bokblock.Parmarna forses med nagon typ av éverdragsmate-
rial, t.ex. skinn, pergament eller klot (bearbetad textil vav). Daref-
ter tillkommer ytterligare material och bearbetning som titelfélt,
spannen, forgyllning samt olika typer av dekorationer.
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Hantering

Brister i hanteringen ar en av de viktigaste orsakerna till ned-
brytningen av bibliotekens samlingar. Nar en bok, eller ett annat
foremal, far synliga skador ar detta ofta det slutgiltiga resultatet av
en nedbrytningsprocess som obemarkt kan ha pdgatt under lang
tid. Det ar inte alltid uppenbart vilka moment i verksamheten som
kan orsaka skador och det kan darfor vara svart att informera om
hur man pa basta satt hanterar samlingarna.

Alla som kommer i kontakt med bibliotekens samlingar & med
och paverkar férutsattningarna for hur dessa bevaras. Det ar darfor
av stor betydelse att det skapas en allman medvetenhet om detta
ansvar, bade hos personal och hos lantagare.
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Personal och lantagare

Det ar viktigt att lantagarna informeras om hur samlingarna hante-
ras pa basta satt. Detta forutsatter att bibliotekets

personal ar medveten om hur samlingarna bor hanteras och

att lampliga hjalpmedel finns tillgangliga.

Information till lantagaren kan ges i samband med registrering,
t.ex.genom att lantagaren undertecknar en forbindelse att folja
gallande regler.Information om hantering bor dven finnas ansla-
gen i direkt anslutning till Iasesalen eller studieplatsen.
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Lantagarna bor uppmanas att hantera samlingarna varsamt.
Information om lamplig hantering skall finnas tillganglig for
alla lantagare.

Personalen bor ha uppsikt over lantagarnas hantering av
samlingarna och erbjuda hjalp om sa behovs.

Lantagarna bor fa sarskilda instruktioner i samband med ut-
ldamning av svarhanterligt material.

Biblioteket bor vara utrustat med stod for bocker och andra
hjalpmedel som underlattar vid lasningen av kansligt
material.

Sarskilda bord for lasning av bocker med stort format bor
finnas tillgangliga.

Antalet bocker eller andra foremal som kan disponeras vid ett
och samma tillfélle bor begransas.

Anvandning av reproduktioner — mikrofilm, faksimilutgavor,
digitala kopior, etc. — kan minska slitaget pa samlingarna.Om
sadan ersattning finns tillganglig bor detta tydligt anges, t.ex.
pa katalogkort eller i databas.
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Exempel pa regler for hantering och
anvandning

* Ingen form av fortéring ar tillaten i de utrymmen dar material
ur samlingarna foérvaras eller anvands.

* Undvik att dra boken i 6verkanten nar den tas fran hyllan.

* Undvik att anvanda fingrarna for att félja textrader.Om
hjalpmedel behovs for att folja textrader tillhandahalls
lampliga pappersremsor i laneexpeditionen.

*  Om bocker behover sprattas skall detta utforas av
bibliotekets personal.

e Bocker eller andra foremal ur samlingarna far inte placeras pa
golvet.

* Bocker eller andra foremal ur samlingarna far inte anvandas
som skrivunderlag.

e Setill att det finns tillrackligt utrymme pa bordet for att
kunna hantera materialet pa ett sakert satt.
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Handskar

Vid hantering av vissa féremalstyper dr det absolut nédvandigt att
bara bomullshandskar. Detta galler till exempel fotografiskt ma-
terial.l andra sammanhang kan handskar daremot utgéra en risk,
bland annat vid hantering av papper med trasiga kanter, da frag-
ment kan fastna i bomullen. Férdelen med att anvanda handskar
maste vagas mot de risker som kan uppsta.

Bomullshandskar blir snabbt smutsiga och de bor darfér regelbun-
det bytas ut eller tvattas.
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Gummiband, gem, tejp och post-it lappar

Gummiband, gem, tejp och post-it lappar bor inte anvandas pa fo-
remal som &r avsedda att bevaras under langre tid eftersom de kan
orsaka skador. Skadorna kan uppsta antingen genom mekanisk
pafrestning eller genom kemisk nedbrytning.

Gummiband

Oavsett om gummibandet ar tillverkat av naturligt eller syntetiskt
gummi kan det férorsaka missfargningar och nedbrytning i sam-
band med att det dldras. Gummiband kan ocksa skapa mekaniska
skador, t.ex.revor och veck, genom att det skaver och river i materi-
alet.

Gem

Gem kan orsaka mekaniska skador genom att det klammer och bo-
jer materialet det haller samman. Metallgem kan dessutom skada
materialet genom att det oxiderar. Plastgem kan ocksa orsaka miss-
fargninga och skorhet i samband med att plasten bryts ned.

18



an ol 1
ffandig fich bef

©o verging

mer ftill vo

¢ | tweither gelent
:f?fn | ponfin; feine

Tejp och post-it lappar

Tejp och post-it lappar bestar av tva huvudsakliga komponen-
ter: barare och bindemedel. Bararen kan vara tillverkad av plast,
papper, textil eller annat material som &r lampligt fér det avsedda
anvandningsomradet. Bindemedlet — klistret — kan aktiveras pa
olika satt, till exempel genom varme eller genom att tejpen fuktas.
I manga fall ar tejpen sjalvhaftande, d.v.s. vidhaftningsférmagan ar
permanent aktiverad, tejpen behover da bara tryckas pa plats.

Skador fran tejp orsakas framforallt av att bindemedlet bryts ned
och paverkar det material som tejpen sitter pa. Beroende pa tej-
pens sammansattning kan nedbrytningen ta olika former.

En vanlig skada uppkommer nar bindemedlet foérflyttar sig fran
bararen till det underlag som det ar fastat vid. Detta kan resultera
i missfargningar och férsvagning. Ett annat problem &r att binde-
medlet kryper ut under kanterna pa bararen vilket gor att intillig-
gande féremal kan fastna i den klibbiga ytan.

Hastigheten och omfattningen av de olika nedbrytningsproces-
serna ar beroende av flera faktorer, t.ex. klimat och materialsam-
mansattning. Det ar darfor mycket svart att forutse hur snabbt
ett oldmpligt material kan orsaka en skada. Under ogynnsamma
forhallanden kan dock nedbrytningsprocessen fortskrida mycket
snabbt.

19



Fotokopiering

Nar en bok fotokopieras utsatts den for en hantering som i manga
fall kan leda till skador.En av de vanligaste skadeorsakerna ar att
boken pressas platt mot kopiatorns glas for att kunna kopieras pa
ett tillfredsstallande satt. Langt ifran alla bocker klarar en sadan
hantering och det &r viktigt att undanta dessa eller védlja en annan
metod for reproduktion.Vid upprepad kopiering kan den vdarme
och ljusexponering som kopieringen medfér i vissa fall ocksa vara
en kalla till nedbrytning.

For att minimera riskerna for att skador ska uppkomma ar det
sakrast att kopieringen utfors av tranad personal. Om kopieringen
utfors av ldantagarna sjalva ar det svart att kontrollera vilka bocker
som kopieras och pa vilket satt som det sker. Det ar da lampligt att
placera kopieringsutrustningen pa ett sadant satt att bibliotek-
spersonal kan ha uppsikt 6ver anvandningen.
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Det ar viktigt att tydligt urskilja féremalskategorier som inte bor
reproduceras pa fotokopiator. Dessa omfattar bl.a:

* Bocker eller foremal som &ar storre an kopiatorns
exponeringsyta.

* Bocker som inte kan 6ppnas till 180°.
* Bocker med utvikbara eller 16sa delar.
* Bocker som dr skadade.

* Fotografier.

* Foremal av textil.

* Teckningar och malningar.

* Bocker med sigill

* Bocker eller andra objekt av pergament.
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Transporter inom byggnaden

Transporter mellan lasesalar, magasin och lanediskar utgor en stor
del av hanteringen av bibliotekets samlingar. Genom att anvanda
vagnar och inte transportera en storre mangd &n vad som pa ett
sdkert satt kan hanteras, minskar risken for skador till foljd av att
foremal tappas.

Vagnar som anvands for transport bor vara utformade sa att
materialet ligger stadigt under transporten utan att skavas.
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Om material transporteras pa vagn maste forsiktighet iakttas
nar trosklar passeras. Skakningarna som uppstar nar vagnen
kor 6ver en troskel kan vara tillrdckliga for att orsaka skador
pa kansligt material. Om mojligt bor storre trosklar utrustas
med "bryggor” sa att vagnen kan passera utan kraftiga stotar.

Om stora eller sarskilt dmtaliga foremal ska flyttas kan en
stodskiva anvandas for att underlatta hanteringen.

Transportera aldrig bocker stdende pa framsnittet, med
ryggen uppat, eftersom det kan orsaka deformering och
skador pa haftningen.

"Snabbkopskorgar” bor undvikas for transporter eftersom de
ofta har ojamna ytor och darfér kan skada bockerna.
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Forvaring

Samlingarna vid vara bibliotek tillbringar en stor del av sin tid un-
der férvaring, antingen i 6ppet tillgangliga bokhyllor eller i sarskilt
anpassade lokaler. Det ar darfor viktigt att basta mojliga forut-
sattningar rader i dessa utrymmen. Flera faktorer styr forvarings-
betingelserna; klimatet ar en viktig del, rutiner for stadning, utform-
ningen av férvaringsutrymmen, hyllor och skap ar andra.

Genom att regelbundet besoka de lokaler dar samlingarna forva-
ras kan man skapa sig en bra 6verblick och pa ett tidigt stadium
upptacka eventuella problem.
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Forvaringsutrymmen

Efterstrava ett sa stabilt klimat som méjligt i de utrymmen dar
samlingarna férvaras och anvands. Undvik att placera forvarings-
mobler mot daligt isolerade yttervdaggar. Bakom bokhyllor och
skap som star placerade mot en kall yttervagg kan det uppsta kon-
dens till foljd av att den uppvarmda luften kyls av mot den kalla
vaggen.Om detta far pdga under en langre tid kan den forhojda
luftfuktigheten resultera i mégelangrepp.

Forvara inte samlingar i utrymmen dar det finns vattenledningar
eller andra vatteninstallationer.Om detta inte kan undvikas se till
att ledningarna ar forsedda med avrinningsrannor och fuktlarm.

Lokalerna dar samlingarna férvaras boér inspekteras regelbundet.
Alla brister som kan pdverka samlingarna; lackande ledningar,
lackage vid fonster och ventiler, igensatta avlopp, mm.bor noteras
och atgardas.Tilltradet till lokaler dar samlingar férvaras bor kunna
kontrolleras for att undvika stolder eller skadegérelse.
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God ventilation och luftcirkulation ar viktiga faktorer for att
undvika mogelangrepp.

Efterstrdava att minimera den tid belysningen &r tand i
forvaringsutrymmet, detta bade for att minska exponeringen
och for att undvika att temperaturen hojs. Forsok ocksa att
utforma belysningssystemet sa att inte hela utrymmet
behdver tandas samtidigt.

Utrymmen dar samlingarna forvaras bor stadas med regel-
bundna intervaller.

Forvaringsutrymmen bor ha tillrdckligt med utrymme for att
vagnar utan problem ska kunna anvandas for transport.
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Bokhyllor och ritningsskap

Utformningen av bokhyllor och ritningsskap skall vara sddan att de
erbjuder en stabil och séker férvaring utan att forsvara hantering-
en eller orsaka slitage pa samlingarna. For att undvika deformering
eller skador pa haftningen bér bockerna sta uppratt utan att luta.
Bokstdd bor anvdandas om bockerna inte fyller ut hela hyllans
bredd. Stora och tunga bdcker férvaras lampligen liggande. Bok-
hyllor och skdp bor vara fria fran skarpa kanter och utskjutande
spikar och skruvar.

* Kartor, affischer, konst pa papper etc. kan férvaras i omslag,
liggande i skap med utdragbara lador.

* Hyllorna bér vara forankrade och tillrackligt stabila for att
kunna bara sitt innehall utan risk for skador pa bocker eller
personal.

* Bockerna bor sta tatt men inte sa tatt packade att framtag-
ningen forsvaras.

* Forvara aldrig bocker staende pa framsnittet, med ryggen
uppat, eftersom det kan orsaka deformering och skador pa
haftningen.

* Bokhyllornas och skapens lagsta plan bor befinna sig minst
10 cm ovanfor golvet for att undvika skador pa samlingarna
vid ett vattenlackage.
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Kapslar och omslag

En kapsel erbjuder ett bra skydd vid hantering, men den skyddar
aven fran skador orsakade av ljus,damm och smuts. En kapsel kan
anvandas for forvaring av en mangd olika typer av féremal. For att
erbjuda ett bra skydd for sitt innehall bér den ha ett format som
kan inrymma innehallet utan att det behéver vikas eller bdjas.

Kapslar kan med fordel forvaras liggande. Om en kapsel ar 6ver-
fylld &r det lampligt att innehallet delas upp i flera delar.

Om féremalen i en kapsel ligger i enskilda omslag férenklas hante-
ringen och risken fér skador minskar.

* Anpassa kapselns storlek till innehallet.

* Om omslag anvdnds bor dessa fylla ut hela kapselns inner-
format.

* Om kapslar forvaras staende bor innehallet fylla ut kapselns
tjocklek for att inte bojas eller notas.
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Klimat

De flesta foremal som aterfinns i bibliotekens samlingar bestar av
organiskt material (med animaliskt eller vegetabiliskt ursprung)
t.ex. papper, skinn, pergament, textil, trd. Organiskt material rea-
gerar pa férandringar i den omgivande miljon. Olampliga nivaer
pa temperatur och luftfuktighet paskyndar darfér nedbrytningen.
Exponering for ljus kan leda till fargférandringar.

Att kontrollera och styra de faktorer som paverkar klimatet déar
samlingar forvaras och anvands ar en grundldaggande forutsattning
for ett 1dngsiktigt bevarande.
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Ljus

Ljus kan starta och paskynda kemiska nedbrytningsprocesser,
bade genom sitt energiinnehall och genom att hoja tempera-turen
hos det bestralade materialet. Ljusstralning kan indelas i tre typer
beroende pa energiinnehall: Ultraviolett ljus (UV), Synligt ljus, In-
frarott ljus (IR). Den ultravioletta stralningen ar den mest energirika
och foljaktligen den som orsakar storst skada. Ett exempel pd detta
ar papper med hogt innehall av mekanisk tramassa, t.ex tidnings-
papper, som snabbt gulnar nér det utsatts for solljus. Bade dagsljus
och ljus fran ljusror kan innehalla héga andelar UV-stralning.

For att minska skadeverkningar fran ljusstralning bor tiden som
belysningen ar tand minimeras och ljuskallorna bor avge sa lite
UV-strdlning som mojligt. UV-stralningen kan minskas genom an-
vandning av speciella lagstralande lampor/ljusrér eller genom att
forse ljuskallor och fonster med UV-filter. Fonster bor ocksa forses
med gardiner eller persienner for att skarma av dagsljus.
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* Undvik att utsatta samlingarna for direkt solljus, vare sig
under forvaring eller anvandning.

* Deflesta ljuskallor avger varme, undvik darfor att placera
samlingar i direkt ndrhet till lampor och ljusror.

¢ Undvik montrar med inbyggda ljuskallor i utstallnings-
sammanhang. Anvand fiberoptik dar intern belysning kravs.

* Efterstrdva att minimera tiden som belysning ar paslagen i
utrymmen dar samlingarna forvaras eftersom varmen fran
ljuskallorna kan leda till en temperaturhéjning.
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Luftfuktighet

Organiskt material stravar efter att befinna sig i en kontinuerlig
balans gentemot det omgivande klimatet och tar darfor upp eller
avger fukt beroende pa omgivningens luftfuktighet. Luftfuktighet
anges oftast genom begreppet relativ luftfuktighet (rH).

Eftersom organiskt material svéller vid fuktupptag och krymper nér
det torkar kan drastiska svangningar i luftfuktighet leda till sprick-
bildningar, revor och andra strukturella skador. Detta blir speciellt
tydligt hos foremal dér olika materialtyper ar sammanfogade; t.ex
ett pergamentband med traparmar.

* For de flesta bibliotekssamlingar dr en jamn relativ
luftfuktighet pa 50% lamplig.

* Forsok inte paverka den relativa luftfuktigheten, t.ex. med
luftfuktare eller avfuktare, utan att forst ha inhamtat rad fran
sakkunnigt hall.

* Undvik att férvara samlingar i oisolerade kallare och vindar.

* God ventilation i kombination med kontroll av luftfuktighet
kan forhindra mdgelangrepp.

* Undvik att utsatta féremal for kraftiga svangningar i luft-
fuktighet.
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Temperatur

En hojning av temperaturen accelererar de flesta nedbryt-
nings-processer som organiskt material ar utsatt for. Temperaturen
ar ocksa en viktig faktor for att styra luftfuktigheten; nar fuktig luft
varms sjunker den relativa luftfuktigheten, nar den avkyls stiger
den.Detta skapar ibland problem i samband med uppvarmning av
gamla byggnader eftersom dalig isolering kan orsaka kondens pa
insidan av oisolerade yttervaggar.

* Efterstrdva en jamn temperatur pa 18°C.

* Undvik att forvara foremal i ndrheten av element eller mot en
oisolerad yttervagg.

* Undvik att utsatta foremal for kraftiga temperaturvaxlingar.
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Luftfororeningar

Luftburna féroreningar kan uppsta bade inuti och utanfér byggna-
den.De gaser som fororenar var natur och skadar var hélsa paver-
kar ocksa bibliotekets samlingar. Féroreningar inomhus kan uppsta
i form av cigarettrok, damm, fargpartiklar fran maleriarbeten och
partikeldimmor fran rengéringsmedel. Denna paverkan kan bli
extra hdg i omrdden med lag luftvaxling.

e Undvik att forvara eller hantera foremal i lokaler dar mat-
lagning sker.

* Undvik att spraya rengdringsmedel i nérheten av féremal.

* Vid arbeten som involverar borrning, slipning, eller malning,
tillse att samlingarna &r val évertdckta. Avldgsna alla delar av

* samlingarna som befinner sig i direkt narhet till arbets-
omradet.
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Skadedjur

De flesta organiska material [ampar sig som foda for insekter. Ruti-
ner for stddning av magasinen med jamna mellanrum bidrar till att
forhindra férekomsten av insekter och andra skadedjur.

* Det bésta sattet for att minska risken fér angrepp ar att
ha en regelbunden uppsyn 6ver samlingarna.

e Unduvik att forvara eller hantera matvaror i ndrheten av
samlingarna.

e Radgor alltid med skadedjursbekdampare i samband med
atgarder vid angrepp.
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Katastrofberedskap och sa-
kerhetsfragor

Manga bibliotek inser betydelsen av sdkerhetstdnkande och kata-
strofberedskap forst i efterhand - nér ett tillbud redan har intraffat.
Planeringen kring sakerhetsfragor och beredskap infor katastrof-
tillbud handlar om att i forvag uppmarksamma de risker som kan
finnas i anslutning till bibliotekets verksamhet och att vidta atgar-
der for att minimera dessa risker.
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Katastrofberedskap

En katastrofplan kan ha formen av ett dokument som beskriver
riskomraden, definierar hur dessa atgardas eller kontrolleras samt
anger en handlingsplan fér den handelse att ett tilloud intraffar.
Planen ar inte en statisk modell utan bér regelbundet uppgrade-
ras for att folja med i forandringar i verksamheten vid biblioteket.
Ansvaret for uppfdljning och for att hdlla personalen informerad
och uppdaterad bor vara tydligt delegerat.

Har ges nagra exempel pa fragestallningar som kan ligga till grund
for en analys av mojliga risker. Genom att besvara fragestallning-
ar som dessa kan man fa en 6verblick 6ver vilka omraden som
kraver insatser.Vissa delar kanske kan dtgardas direkt medan andra
behover blir foremal for en mer langsiktig planering. Om genom-
gangarna utfors regelbundet minimeras risken for tillbud orsakade
av brist pa tillsyn.
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Byggnaden och omgivningarna

* Ligger nagon del av byggnaden under markniva?

e Skulle biblioteket komma att paverkas av en kraftig varflod
eller annan 6versvamning?

* Artaket tatt? Fungerar avrinningen?

e Arfonster och dorrar tita?

Lokalerna

¢ Arlokalerna forsedda med brandlarm och
brandbekdampningssystem?

* Finns det olampliga eller foraldrade elinstallationer?

* Finns det foraldrade vatteninstallationer med risk for
lackage?

¢ Finns det fuktlarm i lokaler med vatteninstallationer?

e Star larmen i kontakt med larmcentral?
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Sakerhetsfragor

Att kunna garantera en total sakerhet &r inte ett realistiskt mal om
man samtidigt vill bedriva en normalt fungerande biblioteksverk-
samhet. Daremot kan man minska maojligheterna till stéld eller
skadegorelse, t.ex.genom att begransa tillgangligheten till sam-
lingarna eller genom 6vervakning av de utrymmen dar samlingar-
na anvands. Legitimationsplikt vid ansékan om lanekort ger 6kad
majlighet till kontroll av lantagare.

Det ér viktigt att personalen &r medveten om sdkerhetsfragorna
och att det finns rutiner for hur samlingarna skall férvaras och han-
teras. Detta gaéller i synnerhet de delar av samlingarna som bedéms
som extra vdrdefulla.

En genomgang av foljande fragestallningar kan vara en hjdlp vid
utformandet av sakerhetsarbetet vid biblioteket.
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LARMAD
NODUTGANG

Byggnader och magasin

* Gar det att ldsa och larma byggnaden pa ett tillfredstallande
satt?

* Arlarmet vidarekopplat till larmcentral?

Samlingar

* Arsamlingarna registrerade pa ett sddant sitt att en stéld
snabbt uppmarksammas?

 Ar personalen medveten om vilka objekt eller samlingar som
ar extra stoldbegarliga?

Lasesalar

* Finns det sarskilda rutiner for anvandning av material som
beddms som extra vdrdefullt?

e @Gar det att kontrollera in- och utpasserande lantagare?

e Gar det att begrénsa rorligheten for [antagarna inom
byggnaden?
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Handlingsplan vid katastrof

Nar en katastrofsituation intraffar ar det ofta av avgérande bety-
delse att dtgarder kan sattas in sa fort som mojligt.
Katastrofberedskap innebar att personalen vet hur den ska agera
vid ett tilloud och att material och utrustning finns tillgangligt.

For att snabbt och effektivt kunna genomfora insatser ar det
lampligt att ha en handlingsplan som beskriver de olika moment
som kan bli aktuella. Det ar viktigt att ndgon ansvarar for att planen
fortlopande uppdateras och att personalen halls

informerad.

En katastrofplan bor innehalla instruktioner for vilka atgarder som
ska vidtas direkt nar en nédsituation upptacks. Den boér ocksa inne-
halla kontaktuppgifter for de personer i bibliotekets organisation
som har ett samordningsansvar for insatser. Kontaktpersonerna
bor vid behov kunna sammankalla extra personal.

Planen bor ange vilka samlingar som skall prioriteras vid en even-
tuell utrymning och var evakuerade samlingar skall fér-varas. |
planen ingdr dven information om de forsta stegen i saneringsar-
betet samt angivelser om i vilka lokaler atgarderna ska utforas. For
att halla en god beredskap boér regelbundna genomgangar goras,
t.ex.i samband med branddvningar.
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Utrustning och material for atgarder i samband med tillbud bor
finnas tillgangligt pa sarskild angiven plats. Material och utrustning
bor kontrolleras och uppdateras med regelbundna intervall.

Genom lokal eller regional samordning kan man i manga fall spara
resurser. Flera institutioner kan t.ex.dela pd utrustning och tillgdng
till lokaler for sanering och evakuering. Om personalen fran olika
institutioner samarbetar kan mojligheten till effektiva insatser for-
battras ytterligare.| beredskapen boér det inga att ha en etablerad
kontakt med lokala saneringsfirmor och raddningstjanst.

Vid alla insatser i samband med brand, vattenlackage eller andra
tillbud galler att félja de regler som utfardats av brandmyndighet
och fastighetsforvaltare.
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SOS

112

Exempel pa forsta atgarder

Brand

* Ring brandkar.Var beredd pa att redogora for var i bygg-
naden det brinner och om det finns manniskor innestangda.

* Folj gallande anvisningar for brandtillbud.
* Kontakta kontaktpersoner enligt telefonlista for tillbud.

* Forbered atgarder for sanering av vattenskadade samlingar.

Vatten

* Kontakta kontaktpersoner enligt telefonlista for tillbud.

* Om vatten kommer ovanifran - tack bokhyllor med plast som
finns i angivet forrad. Om hela hyllsektioner ar utsatta for
vatten kan det vara lampligt att avldgsna nagra boécker pa
varje hyllplan for att lamna utrymme for bockernas svallning.

*  Om vatten kommer underifran - flytta samlingarna till hdgre
hyllplan eller till sakrad lokal.
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Forslag pa material och utrustning som bér finnas tillganglig

+ Plasthandskar + Ficklampor

«  Golvmoppar « Saxar

+ Torktrasor + Knivar

« Pappershanddukar + Kraftig tejp

+ Plastsackar + Hinkar

+ Transportvagnar + Tackplast

- Kamera +  Otryckt tidningspapper
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Vattenskadade samlingar

Samlingar som utsatts for vatten I6per tvd huvudsakliga risker:
skador till foljd av vattnets paverkan pa materialet och mégelang-
repp till foljd av den forhojda fuktigheten. Det ar darfor av stor vikt
att upptorkningen av det blota materialet snabbt kan paborjas.

For att paskynda torkningsprocessen och for att motverka risken
for mogelangrepp bor ventilationen 6kas i de lokaler dar fuktska-
dat material forvaras och hanteras.

Fackpersonal bor alltid konsulteras innan saneringsatgarder pabor-
jas.Om skadorna ar sa omfattande att resurserna for lufttorkning
inte racker till for att atgarda materialet inom 48 tim. bor frysning
overvdgas for att forhindra mogelangrepp. Frysning kraver sar-
skilda forberedelser samt tillgang till specialutrustning, en sadan
insats bor darfor genomforas under sakkunnig ledning.
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Atgarder for upptorkning av vattenskadade bocker

Nar organiskt material - papper, skinn, pergament, textil - suger
upp vatten andrar det form. Ett enskilt pappersark kan hantera
denna forandring genom att svélla och expandera.l en bok finns
det daremot inget utrymme fér den sammantagna effekten av ett
stort antal sidor som svéller.En bok kan dessutom bestd av flera
materialtyper som reagerar pa olika satt i kontakt med vatten.
Dessa dimensionella férandringar kan vara sa kraftiga att boken
helt tappar sin form.Forsok darfor inte att pressa igen fuktskadade
bocker. Det dr ocksa viktigt att tanka pa att vattenskadade bock-
er kan vara mycket svarhanterliga pa grund av att de tappar sin
stadga. Papperet forsvagas och ett ovarsamt 6ppnande kan orsaka
revor i textblocket.

Bocker kan torkas genom att blada in papper i textblocket med
jamna intervaller, ungefar var 20:e sida. Ett lampligt papper

for detta andamal boér vara tunt, ofargat och ha en god upp-
sugningsformaga. Otryckt tidningspapper dr att féredra men andra
typer av ofdrgat papper med god absorptionsférméga kan ocksa
anvandas. Arken bor vara storre dn textblocket men ska inte laggas
anda in i innermarginalen. Nar papperet ar fuktigt byts det ut. Om
bockerna ar mycket bléta kan papperet behdva bytas med korta
intervall. Nar bockerna inte langre ar genomblota kan de placeras
stdende med parmarna halvéppna under den fortsatta torkningen.
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Mogelangrepp

Maogelangrepp initieras av ogynnsamma klimatbetingelser sdsom
hog luftfuktighet, hg temperatur och dalig cirkulation. Orsaken
till angreppet kan darfor ofta sokas med utgangspunkt i dessa
faktorer; exempelvis fel i klimatsystem, vattenlackage eller alltfor
tatslutande forpackningar (inplastning) som forhindrar cirkulation.
Mogelangrepp skall dtgdrdas sa snabbt som majligt for att undvika
spridning.

Atgirder for mogelangripet material

Mogelangrepp bor alltid dtgardas av fackkunniga personer, det ar
darfor viktigt att sddana kontakter tas pa ett tidigt skede. Frysning
av angripet material skall utféras i samrad med fackpersonal. M-

gelsporer i vissa fall kan utgoéra en allvarlig hélsorisk vid inandning
eller annan exponering.
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Méogelsporer ar mycket lattflyktiga och kan i sin inaktiva form éver-
leva under langa perioder i vantan pa att gynnsamma betingelser
ska uppsta. Nar ett angrepp upptackts maste man darfor strava
efter att isolera det angripna materialet for att undvika spridning.
Hanteringen av det angripna materialet bor inskranka sig till ett
minimum och tilltrade till lokaler som utsatts for angrepp boér be-
gransas. Nar materialet hanteras bor skyddshanskar och eventuellt
skyddskladsel anvandas.
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Praktiska atgadrder

De omraden som beskrivits i féregaende kapitel; hantering, for-
varing och klimatkontroll, utgor viktiga delar i arbetet med att
bevara bibliotekens samlingar. Pa ett praktiskt plan finns det ocksa
atgarder som kan utforas av personal utan specialist-kompetens.
Det handlar om &tgarder som syftar till att sakra och skydda redan
skadade foremal.

Dessa atgarder ersatter inte behovet av radgivning och kontakt
med specialister inom bevarandeomradet. De flesta bevarandedt-
garder bor bara utféras av fackpersoner. Detta galler t.ex.lagning
av revor och fastsattning av parmar och ryggar pa skadade bocker.
Ofta forefaller sddana ingrepp enkla att utféra men utan traning
och erfarenhet riskerar man att orsaka storre skada an nytta.

Atgéarderna som beskrivs i detta kapitel kan, om de genomférs pa
lampligt satt, vara ett viktigt komplement till bibliotekets 6vriga
bevarandeverksamhet.
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Forutsattningar

De atgarder som beskrivs i detta kapitel syftar till att skydda
foremal i samlingarna. Genom att anvanda papper av aldringsbe-
standig kvalitet samt att undvika tejp, klister eller andra bindeme-
del, minimeras risken for att atgarderna skall bidra till ytterligare
nedbrytning. Atgarder som innebér ingrepp i fére-malet eller som
kraver bindemedel skall alltid utféras av specialister.

Skinnolja

Anvandning av skinnolja eller putsmedel kan leda till en 6kad
nedbrytning av de bécker som behandlas. Den kosmetiska for-
battring som dessa medel kan ge ar dessutom kortlivad och ar inte
ett tecken pa att materialet atervunnit sin ursprungliga smidighet
och styrka. Skinnband som &r slitna eller som blivit rédbruna och
smular sig (s.k. skinnrota) kan istéllet férses med omslag. Skinnrota
smittar inte, men ett omslag kan skydda mot fortsatt nétning och
forhindra att angransande bdcker smutsas ned.
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Papper - nagra begrepp

Bestdndigt papper

Det &r viktigt att det material som anvands for atgarder och forva-
ring ar av en kvalitet som uppfyller krav fér langsiktigt bevarande.
Papper som &r tillverkat med avsikt pd lang bestandighet ar forsett
med speciell markning och séljs vanligtvis under bendmningen
dldringsbestdndig. Det brukar ocksa anges att papperet uppfyller
ISO-standard 9706.

Ytvikt

Begreppet ytvikt anvands ofta nér ett pappers egenskaper be-
skrivs. Begreppet anger papperets vikt per kvadratmeter; ju hogre
ytvikt desto kraftigare papper. Det papper som anvands for skriva-
re och kopiatorer har vanligtvis en ytvikt pa 80g/m?2. Papper med
en ytvikt som dverstiger 170g/m?brukar kallas kartong.

De omslag som beskrivs i detta kapitel tillverkas lampligen av ett
papper med en ytvikt pa 100-120g/m?2
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Omslag

Att anvanda omslag ar ett enkelt satt att skydda mot nétning och
slitage. Detkan ocksa vara ett bra alternativ for férvaring av ob-
jektsom ar forsvagade av skador. Omslagets utformning varierar
med anvandningsomradet. Det enklaste formen &r ett vikt ark.

Ett sddant omslag kan anvandas for att forvara platta foremal,
t.ex. kartblad, grafik, affischer eller tunna broschyrer. Féremal som
forvaras liggande i ritningsskap bor placeras i individuella omslag.
P4 sa satt kan skador till féljd av nétning férhindras samtidigt som
hanteringen underlattas. Omslaget bor vara tillrackligt stort for att
innehallet inte ska sticka ut pa nagon sida. Formatet pa omslaget
bor avpassas sa att det ligger pa plats i sin forvaringslada eller
kapsel utan att glida omkring.
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Omslag for bocker

Omslag kan anvandas for att skydda bocker mot slitage. Ett omslag
kan ocksa vara en lamplig férsta atgard pa en bok som ar skadad.
Har foljer nagra exempel pa anvandbara omslag.

[ ritningarna anges matten med foljande forkortningar; B (bredd), T
(tjocklek) och H (hojd).

"B-3cm.” anger att den del av omslaget som viks in maste goras
nagot kortare, (ca 3 cm), for att fa plats innanfor bokens parm.
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Bokomslag - 1

Ett enkelt "skolboksomslag” ger ett gott skydd mot slitage.

B-3cm. B T B B-3cm.
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Sakring av 16s rygg eller parm

Foljande agard kan anvandas for att sakra I6sa parmar eller en [6s
rygg pa en bok.

5cm.

)z

Skar

Tra ett bomullsband genom skdrorna och knyt runt boken. Placera
knuten 6ver bokens framsnitt.
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Bokomslag - 2

Detta omslag, som ar en utveckling av féregaende modell, sitter
stadigare och skyddar dven parmarnas kanter.

B-3cm | B T B , B-3cm

[ ' .

5cm

5cm

Klipp bort omraden markerade med gratt

/—\ (Vikin /——\
= ]

g

Vikin

60



Vik in mot parmens insida

For in flikarna mellan omslaget och bokens parm.
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